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GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKES
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Alytaus Jotvingiy gimnazijos bibliotekininké turi aukstajj pedagoginj iSsilavinima.

2. Gimnazijos bibliotekininké, suderinusi su gimnazijos vadovais, kelia kvalifikacijg
Kultiros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy organizuojamuose kursuose,
dalyvauja bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir pan.

3. Gimnazijos bibliotekininké moka dirbti kompiuteriu.

4. Gimnazijos bibliotekininke skiria pareigoms ir atleidZia i§ pareigy, nustato jos
pareiginj atlyginima, sudaro rasyting darbo sutartj gimnazijos direktorius.

5. Gimnazijos bibliotekininké tiesiogiai pavaldi gimnazijos bibliotekos vedéjai.

6. Gimnazijos bibliotekininké zino:

6.1. gimnazijos tikslus ir uzdavinius;

6.2. bendravimo su mokiniais etiketo pagrindus;

6.3. Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma,
Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitus jstatymus, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimus,
Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymus, kitus teisés aktus ir Bendrojo lavinimo
mokyklos bibliotekos bendruosius nuostatus.

6.4. gimnazijos darbo tvarkos taisykles;

6.5. savo pareiginius nuostatus.

1. GIMNAZI1JOS BIBLIOTEKININKES PAREIGOS

7. Gimnazijos bibliotekininké organizuoja skaitytojy aptarnavimg, informavima bei
konsultavimg skaitykloje, komplektuoja skaityklos fonda, organizuoja fondo sustatymo bei
tvarkymo darbus, pati aptarnauja skaitytojus pagal darbo grafika.

8. Tvarko skaityklos fondus: naujai gauta literatiirg sistemina pagal esamus
skaitykloje skyrius, kontroliuoja fondy sudarymo tvarka, atrenka neaktualias, susidévéjusias ar
dingusias knygas nuraSymui, atlieka fondo patikrinima.

9. Aptarnauja skaitytojus: teikia informacija apie skaitykloje esancius spaudinius,
padeda susirasti reikiamg literatlirg, supazindina naujus skaitytojus su aptarnavimo skaitykloje
taisyklémis ir tvarka, atsako j skaitytojy bibliografines uzklausas, apmoko juos naudotis atviru
fondu bei kompiuterine duomeny baze.

10.Kaupia, tvarko ir saugo spaudinius ir kitus dokumentus, sistemina ir platina juose
pateikiamas zinias, padedancias formuoti mokiniy ugdymo turinj, jgyti tvirtus dorovés ir sveikos
gyvensenos pagrindus, brandinti moksleiviy kirybini mastymg, savarankiSkuma, tobulinti
pedagoginés veiklos formas ir metodus.

11. Organizuoja mokiniy ir mokytojy bibliotekinj - informacinj aptarnavima,
sudarydama galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti regiono ir
Lietuvos biblioteky paslaugomis.

12. Sudaro skaitytojams galimybg¢ naudotis informacine paiesky sistema.



13. Suteikia informacijg apiec Lietuvos biblioteky sistemg, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas.

14. Palaiko rysius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.

15. Analizuoja skaitytojy pageidavimus ir jy pagrindu parengia paraiska naujy knygy
bei leidiniy jsigijimui.

16. Mokslo metams pasibaigus, rengia statisting skaityklos ataskaitg bibliotekos
vedéjui.

17. Gimnazijos bibliotekos skaitykloje komplektuoja:

17.1. enciklopedijas, zodynus, Zinynus bei informacing literatura;

17.2. periodinius leidinius;

17.3. chrestomatijas, visy vadovéliy po 1 egz.;

17.4. elektroninius, audio bei video, vaizdinius dokumentus.

18. Skaitykloje aptarnauja skaitytojus:

18.1. organizuoja lankytojy aptarnavimg, informavimg ir konsultavima;

18.2. skleidzia informacija apie skaitykloje esanéius dokumentus, gimnazijos
bendruomenei aktualias naujoves;

18.3. veda skaityklos lankytojy ir jiems iSduodamy dokumenty apskaita;

18.4. rengia naujy spaudiniy, temines literatiiros ir moksleiviy darby bei kitas parodas
parodas;

18.5. riipinasi skaitytojy aptarnavimo kultiira.

19. Komplektuoja, tvarko ir saugo skaityklos fonda:

19.1. atrenka susidévéjusias, neaktualias knygas nuraSymui;

19.2. pagal metodiniy grupiy uzsakymus organizuoja naujy leidiniy jsigijima;

19.3. tvarko periodika;

19.4. pildo bibliotekos dienorast;;

19.5. uztikrina skaitykloje drausme, fondo apsauga;

19.6. pristato skaitykla gimnazijos sveciams;

19.8. priima 1§ leidykly atveZtus vadovélius, juos sistemina, komplektuoja, mokslo
mety pradzioje iSduoda dalyky mokytojams ir mety pabaigoje surenka.

20. Baigusi darba, skaityklos bibliotekininke:

20.1. apzitiri patalpas ir jsitikina, ar viskas tvarkoje, ar patalpose nepasiliko Zmoniy, ar
1§jungta organizaciné technika, kompiuteriai.

IT11. GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKES TEISES

23. Reikalauti sudaryti normalias darbo sglygas bibliotekos funkcijoms ir uzdaviniams
vykdyti (tinkamos abonemento aplinkos, skaityklos ir saugyklos, apSvietimas ir apSildymas,
bibliotekos inventorius, jranga ir pan.).

24. Kreiptis ir gauti metoding paramg i§ savivaldybés administracijos Svietimo
padalinio, savivaldybés ir apskrities vieSosios bibliotekos, Lietuvos nacionalinés M.Mazvydo
bibliotekos, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo bei Kulttiros ministerijos.

25. Imtis priemoniy, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka
taisykles”, atlyginty bibliotekai padaryta Zala.

26. Biiti profesiniy sgjungy, organizacijy ar susivienijimy nariais, taip pat politiniy
partijy ar organizacijy nariais, ne tarnybos metu dalyvauti politin¢je veikloje.

27 Ginti pazeistas savo teises ar teis€tus interesus.

28. Atsisakyti vykdyti gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny
nurodymus bei uzduotis, jei tai prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymames.

29. Darbo reikalais naudotis tarnybiniu telefonu.



30. Teisé j piety pertrauka.
31. Teisé | laiku iSmokama atlyginima.
32. Kitos Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose numatytos teises.

IV. GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKES ATSAKOMYBE

34. Gimnazijos bibliotekininké atsako uz:

34.1. skaityklos skaitytojy aptarnavima;

34.2. skaityklos fondo komplektavima, tvarkyma, apsauga;

34.4. jai pavesty pareigy tiksly ir pavyzdinga vykdyma.

34.5. gimnazijos direktoriaus jsakymy, tiesioginio darbo vadovo - bibliotekos vedéjos
nurodymy savalaikj vykdyma;

34.6. uz saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy ir §iy pareiginiy nuostaty
bei gimnazijos darbo tvarkos taisykliy vykdyma.

34.7. gimnazijos bibliotekininké atsako uz spaudiniy fondo saugumg Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

35. Gimnazijos bibliotekininké jsipareigoja neatskleisti Zodziu, rastu ar kitokiu"
pavidalu asmenims jokios dalykinés, finansinés bei Kkitokios konfidencialios informacijos,
su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant Alytaus Jotvingiy
gimnazijoje.




